
ขั้นตอนการเบิกค่ารักษาพยาบาลและค่าเล่าเรียนบุตร
แผนผงัขัน้ตอนการด�าเนินงานส�าหรบัขา้ราชการและเจา้หน้าท่ีหน่วยงานรฐั
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1
ผู้ขอเบกิด�าเนินการ
ผูม้สีทิธิเ์บกิเตรยีมเอกสารหลักฐาน และกรอกแบบฟอรม์ใบเบกิตามระเบยีบท่ีก�าหนด

2
ยื่นเอกสารขอเบกิ
ผูข้อเบกิยื่นเอกสารการขอเบกิทัง้หมดสง่ใหกั้บผูบ้รหิารเพื่อพจิารณาเบื้องต้น

3
ผู้บรหิารลงนามสง่เจา้หน้าท่ีบุคคล
ผูบ้รหิารพจิารณาลงนามสัง่การสง่ต่อไปยงัเจา้หน้าท่ีงานบุคคลเพื่อท�าการตรวจสอบสทิธิ์

4
เจา้หน้าท่ีบุคคลสง่ต่อเจา้หน้าท่ีการเงิน
หลังจากงานบุคคลตรวจสอบความถกูต้องของสทิธิเ์รยีบรอ้ยแล้ว ด�าเนินการสง่เอกสารต่อใหง้านการเงิน

5
เจา้หน้าท่ีการเงินตรวจสอบเอกสาร
งานการเงินท�าการตรวจสอบความถกูต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทางการเงินและจ�านวนเงินท่ีขอเบกิ

6
เสนอผู้บรหิารอนุมติัเบกิเงิน
จดัท�าเอกสารและใบขออนุมติัเบกิเงินเสนอต่อผูบ้รหิารเพื่อลงนามอนุมติัจา่ยเงิน

7
เบกิงบประมาณผ่านระบบ GFMIS
เจา้หน้าท่ีการเงินด�าเนินการขอเบกิเงินงบประมาณจากกรมบญัชกีลางผา่นระบบ GFMIS ตามขัน้ตอน

8 โอนเงินเขา้บญัชผีู้ขอเบกิ
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หน่วยงานท่ี
รบัผิดชอบ: ผูข้อเบกิ / ยื่นเอกสาร ผูบ้รหิาร & งานบุคคล งานการเงินและบญัชี

ระบบโอนเงินหรอืเจา้หน้าท่ีการเงินด�าเนินการโอนเงินเขา้บญัชธีนาคารของผูข้อเบกิโดยตรง เสรจ็สิน้
กระบวนการ
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