ขั้นตอนการปฏิบัติงานแผนงานงบประมาณและการจัดส่งเอกสารหลักฐานงานการเงิน
สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัดปัตตานี
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สำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ประจำจังหวัด

	ส่งคืน
ส่ง สกร.ประจำจังหวัด
สถานศึกษารับใบจัดสรร
ได้รับจัดสรรงบประมาณ
เบิกจ่ายงบประมาณ
ถูก
ผิด
ตรวจเอกสาร

ผิด
ตรวจเอกสารเอกสาร
ถูก
รับเอกสาร
ส่งคืน
ดำเนินการตามแผน
รับใบจัดสรร
จัดสรรงบประมาณ

ตรวจเอกสาร
บันทึก e-budget


	ผู้อำนวยงาน สนง.สกร.ประจำจังหวัดปัตตานี มอบหมายเจ้าหน้าที่แผนงานงบประมาณจัดสรรงบประมาณให้สถานศึกษา
(ภายในระยะเวลา 3 วันทำการ)
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งานงบประมาณ
กลุ่มยุทธศาสตร์และ
การพัฒนา

	
	1. ลงทะเบียนรับเอกสารใบจัดสรร
2. จัดทำร่างการจัดสรรงบประมาณตามเกณฑ์
3. เสนอขออนุมัติผู้บริหาร
4. บันทึกลงโปรแกรมบริหารงบประมาณ
5. แจ้งสถานศึกษา/กลุ่มงานที่เกี่ยวข้อง
(ภายในระยะเวลา 1 วันทำการ)
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สกร.ระดับอำเภอ

	
	1. ตรวจสอบรายละเอียดการจัดสรร
2. จัดทำแผนงบประมาณ/ปรับแผนปฏิบัติการ
3. ดำเนินการตามแผน
4. จัดทำหลักฐานการเบิกจ่ายงบประมาณ
5. บันทึกข้อมูลลงโปรแกรมบริหารงบประมาณ            (e-budget)
6. ส่งสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้จังหวัด
(ภายในระยะเวลา 1 วันทำการ)
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กลุ่มงานผู้รับผิดชอบ



	
	1.  ตรวจสอบบันทึกการเบิกเงินในโปรแกรมบริหารงบประมาณ (e-budget)
     1.1 ถูกต้อง ส่งต่อให้งานการเงิน และงานพัสดุ
     1.2 ไม่ถูกต้อง ประสานงานหรือส่งคืนสถานศึกษา
2.  สรุปผลการเบิกจ่ายงบประมาณจำแนกรายสถานศึกษา และแผนงบประมาณ

(ภายในระยะเวลา1 ชั่วโมง )
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งานการเงิน/งานพัสดุ
กลุ่มอำนวยการ




	
	1.  ตรวจเอกสาร
     1.1 งานพัสดุ (กรณีเบิกตามระเบียบพัสดุ)
         - ตรวจหลักฐาน
         - ทำใบสั่งซื้อ (PO)/ระบบ e-GP
         -ส่งหลักฐานให้การเงินเบิกจ่าย
     1.2 งานการเงิน
         - หลักฐานถูกต้องครบถ้วน
         - เบิกจ่ายเป็นไปตามระเบียบของทางราชการ  (ภายในระยะเวลา 3  ชั่วโมง )
2.  มีข้อผิดพลาดไม่มาก ส่งคืนอำเภอเพื่อแก้ไข
3.  กรณีมีข้อผิดพลาดมากนำเสนอผู้บริหารก่อนส่งคืน
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